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Ansvarsomraden for arvoderade

| detta dokument beskrivs de ansvarsomraden som aligger de arvoderade. | samtliga fall har
ordférande, i egenskap av arbetsledare, ratt att delegera om ansvarsomraden samt representation i
rad och organ under verksamhetsaret om sa behovs.

ORDFORANDE

Ordfoérande for Gefle Studentkar utgor tillsammans med vice ordférande
kdrstyrelsens presidium. Ordférande har det 6vergripande ansvaret for kdrens
verksamhet och leder bade styrelsen savdl som personal/heltidsarvoderade.

Verksamhetsplanering

Ordférande upprattar en grundldggande plan for aret och ser till att verksamhetsplanen foljs. Har det
yttersta ansvaret for delegering inom organisationen. Ordférande arbetar dven med det langsiktiga
kvalitetsarbetet i organisationen.

e Ekonomi
Har 6vergripande koll pa GS ekonomi och ser till att budget foljs.

e Personalansvar
Ar personalansvarig och héller medarbetarsamtal med arvoderade och anstéllda en gang per ér.
Genomfor daven lonesamtal med anstéllda en gang per ar och finns standigt som stod till alla i
organisationen. Ytterst ansvarig for arbetsmiljoarbetet pa arbetsplatsen.

e Kdrstyrelsen
Ordférande leder och samordnar karstyrelsens arbete, sammanstaller handlingar och kallar till
maoten.

Studentinflytande

Ordférande ar ansvarig for den framsta kontakten med HiG och sitter darfor med i hégskolestyrelsen
och rektors ledningsgrupp, bland annat. Samarbetar med vice ordférande i arbetet med val av
studentrepresentanter.

Avtal och samarbeten
Ansvarar, i egenskap av firmatecknare, tillsammans med vice ordférande for avtalsskrivning med
samtliga verksamhetens tjansteleverantdrer, samarbetspartners och sponsorer.

e HiG och Gdavle kommun
Ar tillsammans med vice ansvarig for att uppratta och underhélla avtal, bdde samarbetsavtal och
ekonomiska med hogskolan och Gavle kommun.

e Ovriga samarbetspartners
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Ansvarar tillsammans med kommunikatoren for uppsékande och underhallande av avtal med
samarbetspartners och annonsering.

Marknadsforing
Tillsammans med kommunikatéren har ordférande ett 6vergripande ansvar 6ver att halla
organisationens generella anseende pa en hog niva.

e Press och media
Ordférande ar organisationens ansikte utat nar det kommer till press/media. Alla férfragningar om
mediala framtradanden ska hanvisas till ordférande.

e Intern kommunikation
Ordférande har det 6vergripande ansvaret for den interna kommunikationen och ar sammankallande
for interna moten, ordférande ar dven forsta person att halla i diverse utbildningsmoment for
sektioner, tex. storféreningsmoten (tillsammans med studiesocialt ansvarig).

Bostadsfragan

Ordférande har 6vergripande ansvaret for att bostadsfragan for studenterna pa hogskolan drivs,
ordférande ar ansvarig att en dialog sker med bostadsagarna och att en representant finns i
studentbostadgruppen.

VICE ORDFORANDE

Vice ordférande for Gefle Studentkdr utgor tillsammans med ordférande
kdrstyrelsens presidium som har ett tdtt samarbete under dret. Vice ordférande
ansvarar for GS utbildningspolitiska arbete pd nationell och internationell niva.

Utbildningspolitik

Vice ordférande ansvarar for att bevaka och driva utbildningspolitiska fragor pa nationella och lokala
nivaer. Samverkar tillsammans med studentinflytandeansvarig (SIA) for i lokala utbildningspolitiska
fragor vid HiG.

e Studentrepresentation
Vice stodjer SIA:s arbete inom samordning av studentrepresentanter. Det inkluderar
utbildningstillfallen och traffar. Vice ar huvudansvarig for att kontakt med studentrepresentanterna
sker och att utbildningstillfallen genomfors for dessa. Vice ar tillsammans med ordférande ansvarig
for att valja in samtliga studentrepresentanter.

e UFN
Vice ingar i Utbildnings- och forskningsndmnden (UFN) och bedriver den kontinuerliga
utbildningsbevakningen pa central niva vid HiG.

Vice deltar dven pa moten i kvalitetsrad, samverkar med laroséatets kvalitetssamordnare och har en
oversyn pa HiG:s kvalitetsarbete.

e Sveriges Férenade Studentkdrer
Ar den framsta kontakten med SFS och &r huvudsaklig representant pa SFS sammantraden.

o  Utbildningskommittén
Ingar i utbildningskommittén som bestar av utbildningsansvariga i studentféreningarna, vice ar
stodjande till SIA som &r ordférande och sammankallande for utbildningskommittén

e  Styrgrupp for HPC
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Sitter med i styrgruppen for Hogskolepedagogiskt centrum fér studenternas rakning.

Internationalisering
Har ansvaret for och bedriver utbildningspolitiska fragor som ror internationella studenter och
internationalisering. Ar studentrepresentant i HiG’s interna styrgrupp fér EU GREEN Universities.

Avtal och samarbeten
Ansvarar, i egenskap av firmatecknare, tillsammans med ordférande for avtalsskrivning med samtliga
verksamhetens tjansteleverantdrer, samarbetspartners och sponsorer.

e HiG och Gdvle kommun
Ar tillsammans med ordférande ansvarig for att uppratta och underhalla avtal, bdde samarbetsavtal
och ekonomiska med Hogskolan i Gavle och Gavle kommun.

Kvalitetsarbete

Samverkar tillsammans med studentinflytandeansvarig for att karen ska ha en god éversyn over
HiG:s kvalitetsarbete. Bedriver fragor for att 6ka kvaliteten i utbildningarna pa hogskolan.
Huvudansvarig att ta emot och sjalv forfatta eller delegera remissyttranden och inlagor till
granskningar. (Ordférande delges fér information om remissyttranden ges)

STUDIESOCIALT ANSVARIG

Studiesocialt ansvarig (SSA) ansvarar for alla typer av sociala evenemang frdn
kdrens sida, samt pdverkansarbete mot t ex Hogskolan och kommunen. SSA leder
Klubbmadsteriet, samt dr spindeln i ndtet mellan GS, utskott och féreningar.

Evenemang
Ar huvudansvarig for samtliga evenemang fran GS sida, sdsom Club Karen, Karfrukost, Hing med
Karen etc. Ar ansiktet utdt pd méassor av studiesocial karaktér.

e Insparken
Ar ansvarig fér Insparken vid HiG och deltar darfor i det férberedande arbetet i grupper som
fadderutbildning och karpraler. Ar sammankallande fér planeringsgruppen med studentféreningarna
infor insparken.

e Internationalisering
Stottar IntU Gefle for den internationella insparken och inkludering av internationella studenter till
studentlivet.

o Klubbmadsteriet
SSA har ansvar for att rekrytera en ledningsgrupp (har kallad klubbmasteriet) som ska bista denne i
sitt arbete gdllande Club Karen — men ocksa i andra studiesociala happenings.

e ClubKéren
Har ansvaret for att planera Club karen-kvallar. Detta innebaér att faststalla teman, dekorationer och
inkdp. SSA tillsatter aven personal till dessa kvallar.

Alkoholkultur i studentlivet

Att det kan bli en och annan promillehaltig dryck i studentlivet dr ingen hemlighet, har har SSA en
nyckelfunktion for att efterstrava en sund alkoholnorm for studenter och studentlivet.

e ANDT
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Studiesocialt ansvarig deltar i ANDT-mo6ten och samverkar med HiG & Gavle kommun kring dessa
fragor. Ser till att alkoholpolicyn f6ljs och en gang per ar lamna revideringsforslag till karstyrelsen.

e AAS
SSA ar ansvarig fran GS sida gallande marknadsféringen och arbetet och planeringen med utbildning i
Ansvarsfull Alkoholservering for studenter.
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STUDENTINFLYTANDEANSVARIG

Studentinflytandeansvarigs (SIA) funktion dr att se till att studenternas ratt till
inflytande 6ver sin utbildning efterlevs samt som huvudstuderandearbetsmiljé-
ombud verka for att studenternas arbetsmiljo dr sd bra som mojligt.

Utbildningsbevakning
SIA har den yttersta funktionen att se till att studentinflytandet efterlevs pa lokal niva. Driver
tillsammans med vice ordférande utbildningspolitiska fragor.

e Studentrepresentation
SIA ar ansvarig for samordning av studentrepresentanter, vilket inkluderar utbildningstillfallen och
traffar, samt ansvarar for den l6pande kontakten med student-representanterna. Utéver detta
ansvarar SIA for rekryteringsinsatser tillsammans med sektionerna for att tillsatta vakanta platser.

e Sveriges Forenade Studentkdrer
SIA representerar GS pa natverkstraffar for utbildningsansvariga samt studerandearbetsmiljoombud,
om tjanster erhaller tid.

e  Utbildningskommittén
Ar ordférande och sammankallande i utbildningskommittén som bestar av utbildningsansvariga i
studentféreningarna, samt vice ordférande.

e Kvalitetsarbete
SIA arbetar kontinuerligt med att sdkerstalla att studentinflytande efterlevs och att driva utveckling
av de rutiner och processer som finns fér detta. SIA arbetar aktivt med inrattning/avskaffning av rad
och organ, SIA ar ansvarig for att karen haller ett uppdaterat register pa de rad namnder och
studentrepresentanter finns.

Bedriver fragor for att 6ka kvaliteten i utbildningarna pa hogskolan. Huvudansvarig nar
studentinlagor for larosatet ska skrivas.

e Remisser och missiv
SIA ansvarar for att forfatta och besvara remisser och missiv av relevans for postens karaktar —
utbildningspolitiska fragor pa lokal niva samt arbetsmiljo for studenter.

Arbetsmiljo

SIA innehar dven rollen som huvudstuderandearbetsmiljoombud (HSAMO) som omfattar ca 50% av
tjansten. HSAMO verkar for en god fysisk saval psykosocial studerandearbetsmiljo vid HiG. HSAMO
ska aktivt rekrytera och vidare samordna andra studerandearbetsmiljdombud for att underlatta samt
Oka det systematiska arbetsmiljdarbetet for studenter.

e RA&d och organ
HSAMO representerar i Arbetsmiljogrupp Student och Arbetsmiljokommittén samt andra relevanta
forum for arbetsmiljo.

e Studentstod
HSAMO tar emot och hanterar inkommande studentarenden. Ansvarar dven for att stotta studenter
att uppratta skadeanmalningar till Kammarkollegiet samt skicka in avvikelserapporter och klagomal
fran studenter vid HiG om studenterna ej kan. For 6vriga studentdrenden héanvisas till student- och
doktorandombud, som HSAMO samverkar med.

e  Samverkan med HiGs huvudarbetsmiljoombud
HSAMO samverkar med larosatets huvudarbetsmiljoombud (HAMO) fér att lattare kunna driva fragor
som beror studenter saval som personal.
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KOMMUNIKATOR

Kommunikatoren dr spindeln i ndtet mellan kdren, sektioner, féreningar och
samarbetspartners frdn naringslivet. Kommunikatéren ansvarar fér kdrens
kommunikation, marknadsféring bade i externa och interna kanaler, samt att
underhdlla Gefle studentkdrs hemsida.

Intern kommunikation

Den interna kommunikation for Gefle Studentkar innefattar kommunikation med de arvoderade och
anstéallda saval som med utskott och sektioner. Kommunikatéren ansvarar for att halla dessa grupper
uppdaterade om vad som hander i verksamheten samt ta emot och internférdela forfragningar fran
samma grupper.

Extern kommunikation
Den externa kommunikationen innefattar:

e Vara kdarens huvudsakliga kontaktperson
Kommunikatdren hanterar och besvara inkommande mail, samtal och meddelanden via sociala
medier, vid behov fordelas fragorna internt hos andra funktioner. Ansvarar dven 6ver att halla
medlemmar, studenter, foreningar och andra externa parter uppdaterade om karens verksamhet.

e Planering och utformning av marknadsforing
Ar huvudansvarig fér planering, utformning och distribution av marknadsféringen i samtliga kanaler,
aven vid event och vid offentlig representation. Samverkar kontinuerligt med beslutsfattare infor
planering och utformning av marknadsféring.

e Administrering och uppdatering av hemsidan (Wordpress och Elementor)
Kommunikatoren ar redaktor for GS hemsida och ansvarar for att den halls uppdaterad och relevant.
Samarbetar med reklambyran vid stérre uppdateringar och férandringar.

Ndringsliv

Naringslivsansvaret delas med ordférande och tillsammans ar de GS kontaktpersoner mot
naringslivet. | ansvaret ingar bland annat att: underhalla befintliga avtal, samordna rabatter och hitta
nya mojligheter till samarbeten, sponsring och annonsering.

Sponsring
Ar forsta kontaktperson fér att hantera sponsorer och annonsering, for vidare kontakt delegerar
kommunikatdren vidare till presidiet.

e Samarbetsavtal
Ansvarar tillsammans med presidiet for underhall av befintliga avtal med vara samarbetspartners,
kommunikatéren ansvarar for att marknadsforingsavtal efterféljs, HiG och Gavle kommun hanteras
endast av presidiet

e Ndatverkande med ndringslivet
Representerar GS vid natverkstillfallen med néaringslivet och ser till att fa kontakt med féretag och
andra intressenter som ar av relevans for studenter och medlemmar.

o Arbetsmarknadsdagar och médssor
Huvudansvar for planering, genomférande och utvardering av GS arbetsmarknadsdag samt planerar
och organiserar deltagande pa sektioners och féreningars arbetsmarknadsdagar.
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